
แผนผังโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของโรงเรียนบ้านสันหลวง 

หัวหน้างานฝ่ายบริหารทั่วไป 

นางธัญวรัตน์  พงษก์าสอ 
 

1,  การพฒันาระบบเครอืข่ายข้อมูล
สารสนเทศ 
2.  การประสานงานและพฒันาเครอืข่าย
สถานศึกษา 
3.  การวางแผนการบรหิารงานการศึกษา 
4.  งานวิจัยเพื่อการพัฒนานโยบายและ
แผน 
5.  การจัดระบบการบรหิารและพัฒนา
องค์กร 
6.  การพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงาน     
7.  งานเทคโนโลยเีพื่อการศึกษา 
8.  การดำเนินงานธุรการ   
9.  การดูแลอาคารสถานที่และสิ่งแวดลอ้ม 
10.  การจัดทำสำมะโนประชากร 
11.  การรับนกัเรียน 
12.  การเสนอความคิดเห็นเกี่ยวกับการ
จัดต้ัง ยุบ รวมหรือเลกิสถานศึกษา 
13.  การประสานงานจัดการศึกษาใน
ระบบ นอกระบบและตามอัธยาศัย 
14.  การระดมทรัพยากรเพื่อการศึกษา 
15.  การทัศนศึกษา 
16.  การส่งเสริมงานกิจการนักเรียน 
17.  การประชาสัมพันธ์งานการศึกษา 
18.  การส่งเสริม สนบัสนุนและ
ประสานงานการจัดการศึกษา  ของบุคคล 
องค์กร หน่วยงานและสถาบันสงัคมอื่นที่
จัดการศึกษา 

 

 

 

หัวหน้างานฝ่ายวิชาการ 

นางวิรงรอง  เตจ๊ะ 
 

ผูอ้  ำนวยกำรโรงเรียน 
นายธีระศักดิ์  มะลิวงค์ 

คณะกรรมการสถานศึกษา 
ขั้นพื้นฐาน 

หัวหน้างานฝ่ายงบประมาณ 
นางสาวศศิธร  บุญตัน 

 

หัวหน้างานฝ่ายบุคลากร 

นางสาวศศิกานต์  เตจ๊ะวันด ี
 

1.  การพัฒนาหรือการดำเนินการ
เกี่ยวกับการการพัฒนาสาระหลักสูตร
ท้องถ่ิน 
2.  การวางแผนด้านการวิชาการ 
3.  การจัดการเรียนการสอนใน
สถานศึกษา 
4.  การพัฒนาหลักสูตรในสถานศึกษา 
5.  การพัฒนากระบวนการเรียนรู ้
6.  การวัดผล ประเมินผล และดำเนินการ
เทียบโอนผลการเรียน 
7.  การวิจัยเพื่อพฒันาคุณภาพการศึกษา
ในสถานศึกษา 
8.  การพัฒนาและสง่เสริมให้มีแหลง่
เรียนรู ้
9.  การนิเทศการศึกษา    
10.  การแนะแนว 
11.  การพัฒนาระบบประกันคุณภาพ
ภายในและมาตรฐานการศึกษา 
12.  การส่งเสริมชุมชนใหม้ีความเข้มแข็ง
ทางวิชาการ 
 13.  การประสานความร่วมมือในการ
พัฒนาวิชาการกับสถานศึกษาและองค์กร
อื่น 
14.  การส่งเสริมและสนบัสนุนงาน
วิชาการแก่บุคคล ครอบครัว องค์กร 
หน่วยงาน สถานศึกษาและสถาน
ประกอบการอื่นทีจ่ัดการศึกษา 
15.  การจัดทำระเบียบและแนวปฏิบัติ
เกี่ยวกับงานด้านวิชาการของสถานศึกษา 
16.  การคัดเลือกหนังสือ แบบเรียนเพือ่
ใช้ในสถานศึกษา 
17.  การพัฒนาสื่อ และใช้สื่อเทคโนโลยี
เพื่อการศึกษา 

 

1.  การจัดทำแผนงบประมาณและคำขอตั้ง
งบประมาณ เพือ่เสนอต่อสำนักงานเขต
การศึกษาประถมศึกษาข้ันพื้นฐาน 
2.  การจัดทำแผนการใช้จ่ายเงิน ตามที่ได้รบั
จัดสรรงบประมาณจากสำนักงานคณะกรรมการ
ศึกษาข้ันพื้นฐาน    
3.  การอนุมัติการจ่ายงบประมาณที่ได้รับ
จัดสรร 
4.  การขอโอนและการขอเปลี่ยนแปลง
งบประมาณ 
5.  การรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณ 
6.  การตรวจสอบ ติดตามและรายงานการใช้
งบประมาณ 
7.  การตรวจสอบ ติดตามและรายงานการใช้
ผลผลิตจากงบประมาณ 
8.  การระดมทรัพยากรและการลงทุนเพือ่
การศึกษา 
9.  การปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมาย
เกี่ยวกับกองทุนเพื่อการศึกษา 
10.  การการบรหิารจัดการทรัพยากรเพื่อ
การศึกษา 
11.  การวางแผนพสัดุ 
12.  การกำหนดรปูแบบรายการ หรือ
คุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์หรอืสิง่ก่อสร้างที่
ใช้งบประมาณเพือ่เสนอต่อเลขาธิการ
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน  
13.  การพัฒนาระบบข้อมลูสารสนเทศเพือ่การ
จัดทำและจัดหาพัสด ุ
14.  การจัดหาพสัด ุ
15.  การควบคุมดูแล บำรงุรักษาและจำหน่าย
พัสด ุ
16.  การคัดเลือกหนังสือ แบบเรียนเพือ่ใชใน
สถานศึกษา 

1.  การวางแผนอัตรากำลัง 
2.  การจัดสรรอัตรากำลังข้าราชการครู
และบุคลากรทางการศึกษา 
3.  การสรรหาและบรรจุแต่งตัง้   
4.  การเปลี่ยนตำแหน่งให้สงูข้ึน การย้าย
ข้าราชการครุและบุคลากรทางการศึกษา 
5.  การดำเนินการเกี่ยวกับการเลื่อนข้ัน
เงินเดือน 
6.  การลาทุกประเภท 
7.  การประเมินผลการปฏิบัติงาน 
8.  การดำเนินการทางวินัยและการลงโทษ 
9.  การสั่งพกัราชการและการสั่งใหอ้อก
จากราชการไว้ก่อน 
10.  การรายงานการดำเนินการทางวินัย
และการลงโทษ 
11.  การอุทธรณ์และการร้องทุกข์ 
12.  การจัดระบบและการจัดทำทะเบียน
ประวัต ิ
13.  การจัดทำบญัชีรายช่ือและการให้
ความเห็นเกี่ยวกบัการเสนอขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
14.  การส่งเสริมการประเมินวิทยฐานะ
ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
15.  การส่งเสริมและยกย่องเชิดชูเกียรต ิ
16.  การส่งเสริมมาตรฐานวิชาชีพและ
จรรยาบรรณวิชาชีพ  

 

 

 

 


