
หัวหน้างานฝ่ายบริหารทั่วไป
นายธนกฤต ประมวลการ

1,  การพฒันาระบบเครือขา่ยขอ้มลู
สารสนเทศ
2.  การประสานงานและพัฒนาเครือข่าย
สถานศึกษา
3.  การวางแผนการบริหารงานการศึกษา
4.  งานวิจัยเพื่อการพัฒนานโยบายและ
แผน
5.  การจัดระบบการบริหารและพัฒนา
องค์กร
6.  การพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงาน    
7.  งานเทคโนโลยีเพื่อการศึกษา
8.  การด าเนินงานธุรการ  
9.  การดูแลอาคารสถานที่และสิง่แวดลอ้ม
10.  การจัดท าส ามะโนประชากร
11.  การรับนักเรียน
12.  การเสนอความคิดเห็นเกี่ยวกับการ
จัดต้ัง ยุบ รวมหรือเลิกสถานศึกษา
13.  การประสานงานจดัการศึกษาใน
ระบบ นอกระบบและตามอัธยาศัย
14.  การระดมทรัพยากรเพื่อการศึกษา
15.  การทัศนศึกษา
16.  การส่งเสริมงานกิจการนักเรียน
17.  การประชาสัมพันธ์งานการศึกษา
18.  การส่งเสริม สนับสนุนและ
ประสานงานการจดัการศึกษา  ของบุคคล 
องค์กร หน่วยงานและสถาบนัสงัคมอื่นที่จดั
การศึกษา

หัวหน้างานฝ่ายวิชาการ
นางวิรงรอง  เตจ๊ะ

ผูอ้  ำนวยกำรโรงเรียน
นางปุณณดา  เตจ๊ะ

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน

หัวหน้างานฝ่ายงบประมาณ
นางสาวศศิธร  บุญตัน

หัวหน้างานฝ่ายบุคลากร
นางสาวเบญจมาศ สุขวานิชย์

1.  การพัฒนาหรือการด าเนินการเกี่ยวกับ
การการพัฒนาสาระหลกัสตูรท้องถ่ิน
2.  การวางแผนด้านการวิชาการ
3.  การจัดการเรียนการสอนใน
สถานศึกษา
4.  การพัฒนาหลักสตูรในสถานศึกษา
5.  การพัฒนากระบวนการเรียนรู้
6.  การวัดผล ประเมินผล และด าเนินการ
เทียบโอนผลการเรียน
7.  การวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา
ในสถานศึกษา
8.  การพัฒนาและส่งเสริมใหม้ีแหลง่
เรียนรู้
9.  การนิเทศการศึกษา
10.  การแนะแนว
11.  การพัฒนาระบบประกันคุณภาพ
ภายในและมาตรฐานการศึกษา
12.  การส่งเสริมชุมชนใหม้ีความเข้มแข็ง
ทางวิชาการ
13.  การประสานความร่วมมือในการ

พัฒนาวิชาการกับสถานศึกษาและองค์กร
อื่น
14.  การส่งเสริมและสนับสนุนงาน
วิชาการแก่บุคคล ครอบครัว องค์กร 
หน่วยงาน สถานศึกษาและสถาน
ประกอบการอื่นที่จัดการศึกษา
15.  การจัดท าระเบียบและแนวปฏิบัติ
เกี่ยวกับงานด้านวิชาการของสถานศึกษา
16.  การคัดเลือกหนังสอื แบบเรียนเพื่อ
ใช้ในสถานศึกษา
17.  การพัฒนาสื่อ และใช้สื่อเทคโนโลยี
เพื่อการศึกษา

1.  การจัดท าแผนงบประมาณและค าขอตั้ง
งบประมาณ เพื่อเสนอต่อส านักงานเขต
การศึกษาประถมศึกษาข้ันพื้นฐาน
2.  การจัดท าแผนการใช้จา่ยเงิน ตามที่ได้รับ
จัดสรรงบประมาณจากส านักงานคณะกรรมการ
ศึกษาข้ันพื้นฐาน
3.  การอนุมัติการจ่ายงบประมาณที่ได้รับจดัสรร
4.  การขอโอนและการขอเปลีย่นแปลง
งบประมาณ
5.  การรายงานผลการเบกิจา่ยงบประมาณ
6.  การตรวจสอบ ติดตามและรายงานการใช้
งบประมาณ
7.  การตรวจสอบ ติดตามและรายงานการใช้
ผลผลติจากงบประมาณ
8.  การระดมทรัพยากรและการลงทุนเพื่อ
การศึกษา
9.  การปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมาย
เกี่ยวกับกองทุนเพื่อการศึกษา
10.  การการบริหารจดัการทรัพยากรเพื่อ
การศึกษา
11.  การวางแผนพัสดุ
12.  การก าหนดรูปแบบรายการ หรือ
คุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์หรือสิ่งก่อสร้างที่
ใช้งบประมาณเพื่อเสนอต่อเลขาธิการ
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน
13.  การพัฒนาระบบข้อมูลสารสนเทศเพื่อการ
จัดท าและจัดหาพัสดุ
14.  การจัดหาพัสดุ
15.  การควบคุมดูแล บ ารุงรักษาและจ าหน่าย
พัสดุ
16.  การคัดเลือกหนังสอื แบบเรียนเพื่อใช้ใน
สถานศึกษา

1.  การวางแผนอัตราก าลัง
2.  การจัดสรรอัตราก าลงัข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา
3.  การสรรหาและบรรจแุต่งตั้ง  
4.  การเปลี่ยนต าแหน่งใหส้งูข้ึน การย้าย
ข้าราชการครุและบุคลากรทางการศึกษา
5.  การด าเนินการเกี่ยวกับการเลือ่นข้ัน
เงินเดือน
6.  การลาทุกประเภท
7.  การประเมินผลการปฏิบตัิงาน
8.  การด าเนินการทางวินัยและการลงโทษ
9.  การสั่งพักราชการและการสัง่ใหอ้อก
จากราชการไว้ก่อน
10.  การรายงานการด าเนินการทางวินัย
และการลงโทษ
11.  การอุทธรณ์และการร้องทุกข์
12.  การจัดระบบและการจดัท าทะเบยีน
ประวัติ
13.  การจัดท าบัญชีรายช่ือและการให้
ความเห็นเกี่ยวกับการเสนอขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ์
14.  การส่งเสริมการประเมินวิทยฐานะ
ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
15.  การส่งเสริมและยกย่องเชิดชูเกียรติ
16.  การส่งเสริมมาตรฐานวิชาชีพและ
จรรยาบรรณวิชาชีพ 

แผนผังโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของโรงเรียนบ้านสันหลวง


